Agne Adolfsson

Importera och anvanda en textdatabas i Excel

| denna beskrivning tankte jag visa hur man kan hantera information fran en databas, som ar sparad
som en semikolonseparerad textfil. Textfilen kommer att behandlas i MS Excel och jag ska aven visa
hur man ordnar, sorterar och stker i innehallet.

Fordelen med att gora en databas i textformat, ar att informationen inte ar knuten till nagot speciellt
program, utan ar latt att importera i olika "databashanterare”, t ex Access, FileMaker, SQL,

Excel ... osv.

Databaser finns bl.a. hos:
e Kumla slaktforskarklubb http://www.kumla.just.nu och
e Stadsarkivet i Orebro http://www2.orebro.se/stadsarkiv/filarkiv.htm

Har har jag tagit hem en databas fran Kumla slaktforskarklubb, som innehaller Fédda Hidinge C1
1816-1854. Databasen ar en semikolonseparerad texffil. Filens forsta rad innehaller databasens
faltnamn, Férsamling, Volym, Ordningsnummer osv. Varje ny rad innehaller en ny datapost.
Datainnehallet i varje falt separeras av semikolon (;) och apostroferna (”) anger att det ska hanteras

som text.
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Som du ser ar den har texten ganska svar att hitta nagot vettigt i, sa jag ska nu férstka visa hur du
kan importera den i Excel, och dar s6ka och sortera data.

Bdrja med att 6ppna Excel. (Jag anvander version 2000, om du inte skulle k&dnna igen bilderna.
Tillvagagangssattet bor vara lika i andra versioner)
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Borjar med att leta reda pa den nerladdade textfilen.
Valj menyn Arkiv — Oppna. Excel tar nu for givet att du ska 6ppna en Excelfil, sa for att kunna hitta
filen maste du vélja alternativet Filformat: Alla filer (*.*) se figur.
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Filrariin: | j = Sppna |-

Nar du valt din textfil kdnner Excel av att det &r en textfil med avgransande falt. Darfor far du hjalp att
ga vidare med Textimportguiden.

Textimportguiden - Steg 1 av 3 d |

Textguiden har Faststallk att dina data ar Avgransade,
%alj Maska om detta Ar korrekt eller valj den dakakyp som passar bask,

rsprungliq dakatyp
Wali den byp sam bast passar filens data:
* avgransade Falk - Semikolon, tabbar e dyl avgransar Falken,
" Med fast bredd - Félken &r justerade i kolurmner med blanksteg mellan varje kolumn,

Eérja impartera fran rad: |1 5" Filursprung: I'-.-'-.-'ind::-ws (AMSI) j

Farhandsgranskning av Fil C:\Documents and 5., \Hidinge fidda C1 1816-15854, Ext,
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Steg 1. Programmet marker att data bestar av avgransande falt och féreslar att du ska borja importera
fran rad 1. Det har stammer, sa ga vidare genom att vélja Nasta>.
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Textimportguiden - Steq 2 av 3 7| x|

Har anger du vilka avgransare din datafil innehaler, Du kan se by
kexten behandlas nedan,

Avarinsare .
[ Ionorera upprepade avgransare
¥ Tabb [~ Semikolon [~ Komma
" Blanksteg [ Apnan: I Textbestamning: ) d
—Farhandsaranskning
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Steg 2. Programmet vet att filen innehaller avgransare, men inte av vilken typ. Se nasta figur.
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Har anger du vilka avgransare din datafil innehaler, Du kan se by
kexten behandlas nedan,

Avarinsare .
[ Ionorera upprepade avgransare
|- ¥ Semikolon [~ Komma
" Blanksteg [ Apnan: I Textbestamning: ) d
—Farhandsaranskning
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Markera nu att det ar Semikolon som galler och inte Tabbar, s& ser du att det stammer battre.
Programmet visar de olika falten: Férsamling, Volym osv. som vi vill ha det.




Textimportguiden - Steq 3 av 3 7| x|
Har kan du markera varje kalumn och specificera alurnndataformat
dess datakyp. i+ Allmant
Faormatet allmant armvandlar numeriska warden kil " Text

kal, daturnvarden Eill datum och alla andra warden

£ Datum: I'E'MD 'I

Eill et
£~ Importera inte denna kalumn
Avancerat. .. |
—Farhandsaranskning

MGENE [FEDELSEDATUM
HI GE (T}
HIDINGE (T)
HIDIMNGE (T}

S81le-01-232
2156-01-E&
216-01-320

HIDIMNGE iT)

OPNAMN
OFODD DOTTER

Sbryt < BakAat

Steg 3. Har kan man bestdamma formatering pa de olika kolumnerna, eller valja att inte importera vissa
kolumner. | vart fall valjer vi att inte andra pa nagot utan néjer oss med att klicka pa knappen Slutfor.

Nu bor det se ut sa har.
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Lagag till ett eget falt, Anm. och formatera bladet. | mitt fall har jag valt att &ndra textstorleken till 8
punkter och faltrubrikerna vit med bla bakgrund. Det egna nya faltet Anm. anvander jag till att Idgga in
egna anmarkningar for att 1att kunna hitta tillbaka.
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Markera nagon av féaltrubrikerna och valj menyn Data — Filter — Autofilter.

Justera kolumnbredderna. (se figur pa sidan 10)

Markera cellen A2 och valj menyn Fénster — Las fonsterrutor. D& kan man scrolla ner, och anda se
rubrikerna.
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Sortera

Sortera hela databasen efter fédelsedatum.
Satt markdren t ex nagonstans i kolumnen FODELSEDATUM. Klicka sedan pa knappen "Stigande”.
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Fér att gora flera av varandra beroende sorteringar, t ex sortera alla FORNAMN i bokstavsordning och
sedan dessa efter FODELSEDATUM.
Vélj menyn Data — Sortera...
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Soka

Det &r nu vi far nytta av funktionen Autofilter. Klicka pa den lilla pilen till héger om FORNAMN. Har
visas alla férnamn som férekommer i kolumnen FORNAMN. Klicka pa t.ex. ALFRED.
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Sokningen pa ALFRED gav 1 traff.
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Sok nu efter alla ANDERS. Som du ser sa finns det inte
bara ANDERS, det finns aven ANDERS AUGUST,
ANDERS EMIL osv.

Valj da Autofiltrets val (Anpassa...)

Anpassat autofilter 7] x|
VWiza rader dar:
FERM AR

II:u':'urjar med ~| |amcers] =]

i gch " eller

| = =
¥ motsvarar ekt okant tecken
* motswvarar ekt obestamt ankal okanda tecken

I, I Bvbryk

Anpassat autofilter d |
YWisa rader dar;
FERMANMN
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% och £ eller

| =S =l
¥ motswvarar ekt okant tecken
* mokswarar eth obestamt antal okanda tecken

(0] 4 I Bvbryt




For att visa alla poster igen. Leta reda pa samtliga Autofilter som ar markerade med en bla pil, 6ppna
filtret och valj (Alla), som du hittar hdgst upp pa listan. Upprepa detta pa alla blamarkerade Autofilter

tills radnumreringen till vénster bara visar svarta siffror.
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Glém inte att du aven kan anvanda programmets vanliga sokfunktion, den som du hittar i menyn

Redigera — Sok... Den funktionen lampar sig speciellt bra om du letar efter ett unikt ord och inte vet i

vilken kolumn du ska leta.
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Skang |
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[ stk enbart hela celler
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Anpassad utskrift

Jag vill ha en utskrift pa barn som ar fédda i Lévbraten. Uppgifterna som jag vill ha ar: fodelsedatum,
barnets namn, fédelseplats och foraldrarnas namn.

Nar du anpassar databasen for utskrift, spara INTE dokumentet. Nar utskriften ar klar, vilj att
stanga filen utan att spara. Nar du sedan 6ppnar filen igen, visas den som den ska.

Borja med att visa alla som ar  EIIEEEEIENGIIL3 2|

fodda i KALLORT Lévbraten.

Eftersom det finns bade visa rader dar:

Lévbraten och Lofbraten KALLORT
maste vi sOka bada Iér lika rmed j IIﬁ?brSten j
varianterna.

{+ ach i eller

| = =]

¥ moksvarar etk okant tecken
* moksvarar etk obestamt antal okanda tecken
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Ddlj alla kolumner som inte ska visas pa utskriften,

genom att med musen hogerklicka pa |E] arkiv Redigera Visa Infoga Format Verkiyg Dat
"kolumnknappen”, t.ex. A. Valj Dolj. J R = e ‘ SR ¢ ‘ ¥ B <
Justera kolumnbredderna genom att ta tag med | aia 7 #|Fxu ==
musen och dra enl. figuren nedan. Al i =| FORSAMLING
[S] I o
i % oot eE
74 |HDINGE (T) 52 Kopiera 183
131 |HIDINGE (T) B Kiistrain 181
o~ 382 |HIDINGE (T) Klistra in special... 182
416 |HIDINGE (T) 185
B il LORT 513 |HDiNGE (1)~ Infoga 185
LOFBRATEN 757 |HIDINGE (T) Radera innehall 182
1027 |HIDINGE (T) _ 184
1541 JHIDINGE (Ty E=r" Eormatera celler... 182
1826 |HDINGE (1)  Kolumnbredd... 184
1845 Dalj
1846 Ta fram
1847 I

De kolumner vi valt kommer inte att fa plats pa en A4 bredd, sa valj menyn Arkiv — Utskriftsformat.. .,
andra till Liggande.
Innan du skriver ut kan du se hur det kommer att bli, genom att valja menyn Arkiv — Férhandsgranska.

Skriv ut. Stang dokumentet utan att spara.
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